Procedura bezpieczenstwa
w KOZIENICKIM DOMU KULTURY
im. Bogustawa Klimczuka
w trakcie pandemii koronawirusa COVID-19

Celem niniejszej procedury jest ustalenie sposobu postepowania dla zapewnienia bezpieczeistwa
i higieny w Kozienickim Domu Kultury im. Bogustawa Klimczuka zlokalizowanym w Centrum
Kulturalno-Artystycznym w Kozienicach, ul. Warszawska 29 w trakcie trwania pandemii
koronawirusa COVID-19 (SARS-CoV-2).

llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1.

2.
3.
4

KDK — rozumie sie Kozienicki Dom Kultury im. Bogustawa Klimczuka;

Dyrektorze — rozumie sie dyrektora Kozienickiego Domu Kultury im. Bogustawa Klimczuka;

CKA —rozumie sie Centrum Kulturalno Artystyczne w Kozienicach;

Pomieszczeniu izolacji — rozumie sie sale wystawowg Centrum Kulturalno-Artystycznego
w Kozienicach wyposazona w $rodek do dezynfekcji rak oraz srodki ochrony indywidualnej
(maseczka z filtrem typu FFP 2 lub 3, przytbica, rekawice jednorazowe, fartuch ochronny),
w ktorej jest mozliwe czasowe odizolowanie osoby podejrzanej o zakazenie koronawirusem
od innych 0sdb;

Organizatorze — rozumie sie organizatora Kozienickiego Domu Kultury im. Bogustawa
Klimczuka - Burmistrza Gminy Kozienice;

Pracowniku — rozumie sie osobe zatrudniong przez Kozienicki Dom Kultury im. Bogustawa
Klimczuka;

Chorym pracowniku — rozumie sie pracownika KDK, ktéry ma objawy moggce $wiadczyé
o zakazeniu koronawirusem.

Rozdziat |

§1
Przepisy ogdlne

Dyrektor wyznacza pracownikéw, ktorzy w trakcie pandemii swiadczg prace w normalnym
trybie - na terenie CKA oraz tych, ktérzy pracujg zdalnie.

Pracownicy przychodzg do pracy rotacyjnie - zgodnie z harmonogramem .

Pracownicy wykonujgcy prace na terenie CKA w trakcie trwania pandemii, odpowiedzialni
sg za przestrzeganie zasad BHP zgodnie z niniejszg procedurg, a takze za bezpieczenstwo
uczestnikdw zajeé, pozostatych pracownikéw i wtasne oraz higiene powierzonych im sprzetéw
i narzedzi.

Pracownicy pracujgcy danego dnia ze sobg zachowujg dystans min. 2 metry od siebie.
Pracownicy w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdw powinni niezwtocznie
powiadomié o tym fakcie przetozonego oraz nie powinni przychodzi¢ do pracy tylko pozostaé
w domu i skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem, w celu uzyskania teleporady medyczne;j.
Odbiorcy wchodzgcy do CKA majg obowigzek zakrywania nosa i ust (przytbica lub maseczka),
a takze zdezynfekowania dtoni. KDK nie zapewnia odwiedzajagcym maseczek ani przytbic.
Zuzyte $rodki ochrony osobistej nalezy wrzuca¢ wytgcznie do dedykowanych (oznaczonych)
do tego celu pojemnikéw na Smieci.

Przy wejsciu do kazdej sali, gdzie odbywajg sie zajecia, zostaty wywieszone informacje
o maksymalnej ilosci oséb mogacych przebywac¢ w danym pomieszczeniu.
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Przed punktem informacji CKA oraz przed kasami CKA zostaty umieszczone naklejki na podtoge,
ktére pomoga zachowac bezpieczng odlegtos¢ w kolejce (2,0 m) oraz przegrody antywirusowe
z pleksi.

llos¢ oséb mogacych przebywac jednoczesnie w toaletach uzalezniona jest od ilosci kabin
i wynosi potowe dostepnych toalet, o czym informuje kartka wywieszona przed wejsciem
do toalety (wskazanie liczby osob dla danej toalety). Z uwagi na zachowanie bezpieczenstwa
uzytkownikdw z eksploatacji zostajg wytaczone elektryczne suszarki do rgk oraz co drugi pisuar.

. Sale wystawowg CKA wyznaczono na pomieszczenie izolacji. Zostata ona odpowiednio

wyposazona w srodki ochrony osobistej oraz ptyn do dezynfekcji rgk. Szczegétowa procedure
postepowania w przypadku wystgpienia podejrzenia zakazeniem koronawirusem opisuje
procedura zamieszczonaw §6iw § 7.

Na terenie CKA umieszczono na tablicach informacyjnych numery telefonéw do Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kozienicach oraz do Szpitala Powiatowego w Kozienicach.
Do odwotania z uzytku zostaje wyfaczone zrédetko wody pitnej oraz szatnie z zamykanymi
szafkami.

Przestrzen komunikacyjna bedzie wietrzona co trzy godziny poprzez otwarcie sSwietlikow
dachowych i drzwi zewnetrznych, o ile bedzie to mozliwe ze wzgledu na warunki
atmosferyczne.

Pomieszczenia biurowe oraz toalety wyposazone sg w $rodki do dezynfekcji ragk na bazie
alkoholu (minimum 60%). Dodatkowo tokciowe dozowniki na ptyn do dezynfekcji umieszczono
na filarach przy wejsciu gtéwnym oraz przy kasach, w sali wystawowej, przy wejsciach do sali
koncertowo kinowej, na filarze przy wejsciu do sekretariatu, pomiedzy salami: taneczng,
muzyczng i plastyczng oraz przy sali dydaktycznej. W wymienionych przestrzeniach zostaty
wywieszone instrukcje sanitarne: prawidtowej dezynfekcji/mycia rgk, prawidtowego zaktadania
i zdejmowania maseczek oraz rekawic.

Zaréwno przy wejsciu jak i w budynku CKA umieszczone zostaty ikonografiki przypominajace
odwiedzajgcym o koniecznosci noszenia maseczek, czestej dezynfekcji rgk oraz o zachowaniu
bezpiecznej odlegtosci.

§2
Szczegotowe zasady zachowania higieny podczas pracy w KDK

W trakcie wykonywania pracy kazdy pracownik powinien korzystaé ze s$rodkédw ochrony
indywidualnej w postaci rekawiczek lub ptynu do dezynfekcji oraz maseczek lub przytbic -
adekwatnie do wykonywania powierzonych zaje¢.

Po skonczonej pracy jednorazowe rekawiczki oraz maseczki zostajg wyrzucone do specjalnie
dedykowanych do tego celu koszy na $mieci, a przytbice sg dezynfekowane przez uzytkownika.
W celu skorzystania z depozytora kluczy SAIK kazdy pracownik ma obowigzek uzycia
do tego celu wtasnego dtugopisu z gumowg korncéwka- udostepnionego przez pracodawce.
Przed przystgpieniem do pracy oraz po jej zakoriczeniu pracownicy zobowigzani sg do umycia
i zdezynfekowania rak oraz do ich regularnego mycia w ciggu dnia.

Mycie rgk powinno trwaé¢ minimum 30 sekund i odbywaé sie na zasadach szczegétowo
opisanych w instrukcji mycia rak.

Pracownicy i instruktorzy oraz osoby przebywajgce w CKA zachowujg dystans miedzy sobg
w kazdej przestrzeni - minimum 2,0 m.



§3
Obowigzki i odpowiedzialno$é spoczywajaca na dyrektorze

Dyrektor odpowiedzialny jest za wdrozenie procedury, zapoznanie z nig pracownikdw
oraz uczestnikow zajec i rodzicéw/opiekundw prawnych.

Wyznacza pomieszczenie, w ktdrym mozna bedzie odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawdéw chorobowych.

Wyznacza osobe odpowiedzialng za umieszczenie w tatwo dostepnym miejscu: ,,Procedury
bezpieczenstwa w Kozienickim Domu Kultury im. Bogustawa Klimczuka w trakcie pandemii
koronawirusa COVID-19” i numerdéw telefonéw do organizatora KDK oraz Powiatowej Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej w Kozienicach.

Informuje organizatora o zaistnieniu podejrzenia choroby u osoby przebywajgcej w CKA,
uczestnika zajeé lub pracownika.

Wspdtpracuje ze stuzbami sanitarnymi.
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Obowiazki i odpowiedzialno$¢ spoczywajaca na pracownikach obstugi, oséb sprzatajacych

Regularnie dezynfekujg m.in. stoty, krzesta, klamki, wtgczniki, uzywane przedmioty, porecze,
przyciski do windy oraz toalety. Dezynfekcja potwierdzana jest podpisem w grafiku.

Odbierajgc ubrania w szatni pracujg w rekawiczkach, maseczkach lub przytbicach
wykorzystujgc do wieszania ubran co drugi wieszak.

Prowadzac  dezynfekcje Scisle  przestrzegajg  zalecen producenta  znajdujgcych
sie na opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego
do wywietrzenia dezynfekowanych powierzchni i pomieszczen, tak aby uczestnicy zaje¢ nie
byli narazeni na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do dezynfekcji.

§5

Obowigazki i odpowiedzialno$¢ spoczywajaca na pracownikach administracji

Przygotowujg wyznaczone przez Dyrektora pomieszczenie przeznaczone do izolowania osoby,
u ktorej stwierdzono objawy chorobowe.

Regularnie sprawdzajg dostepnos¢ ptynu do dezynfekcji w dozownikach.

Dbajg o ciggto$¢ dostaw ptynu do dezynfekcji rak, ptynu do dezynfekcji powierzchni, rekawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych lub przytbic dla pracownikdw.

Umieszczajg w budynku CKA niezbedne instrukcje i informacje dotyczace bezpieczenstwa
w zwigzku z COVID-19.

§6
Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID- 19 u pracownika KDK

Pracownik KDK, ktéry zauwazy u siebie niepokojace objawy mogace swiadczy¢ o zakazeniu
COVID-19 powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie gtdwnego specjaliste
ds. administracyjno-technicznych oraz pracownika kadr.

Powiadomienie powinno odbywac sie wytgcznie drogg elektroniczng badz telefoniczna.

Po powiadomieniu pracownika kadr oraz gtéwnego specjalisty ds. administracyjno-
technicznych, pracownik KDK, ktéry ma objawy sugerujgce zakazenie koronawirusem powinien
niezwtocznie udaé sie do domu najlepiej transportem prywatnym.
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W przypadku, gdy podejrzany o zakazenie musi oczekiwac na transport do domu, badz bardzo
zle sie czuje i konieczne jest przewiezienie go do szpitala, czas oczekiwania powinien spedzic¢
w pomieszczeniu izolacji. W miare mozliwosci do pomieszczenia izolacji powinien sie udac
samodzielnie. Jesli nie jest w stanie samodzielnie tam dotrze¢, pomocy udziela mu wyznaczony
przez gtéwnego specjaliste ds. administracyjno-technicznych inny pracownik KDK.

Zakazane jest przemieszczanie sie chorego pracownika po terenie CKA (z wyjatkiem dotarcia
do miejsca izolacji).

Gtéwny specjalista ds. administracyjno-technicznych, po otrzymaniu informacji o podejrzeniu
przypadku koronawirusa na terenie CKA, w razie koniecznosci pozostania w CKA podejrzanego
o zakazenie koronawirusem pracownika przez czas oczekiwania na transport, wyznacza osobe
do odprowadzenia chorego do miejsca izolacji w razie, gdy chory nie bytby w stanie
samodzielnie tam dotrze¢, badZz osobe do obserwacji chorego z bezpiecznej odlegtosci
i ewentualnego udzielenia mu pomocy, gdy zajdzie taka potrzeba.

Wyznaczony pracownik KDK przed kontaktem z osobg wykazujgcg objawy mogace swiadczy¢
o zarazeniu koronawirusem dezynfekuje rece, zaktada rekawice ochronne, maseczke z filtrem
FFP 2 lub 3, przytbice oraz fartuch ochronny. Po zastosowaniu $rodkéw ochrony osobistej
wskazuje osobie chorej miejsce izolacji i w razie potrzeby udziela niezbednej pomocy.

Po opuszczeniu miejsca izolacji przez osobe chorg, wyznaczony pracownik przechodzi do sali na
rogu (najblizsze pomieszczenie), gdzie zdejmuje z siebie odziez ochronng zgodnie z instrukcjami
zamieszczonymi przy dozowniku na ptyn do dezynfekcji. Maseczke, rekawiczki i kombinezon
wyrzuca do worka na $mieci, a przytbice dezynfekuje. Worek nalezy wyja¢ z kosza, zawigzac
oraz wtozy¢ do drugiego worka, ktdéry nalezy niezwiocznie wynies¢ do pomieszczenia
na odpady. Przed opuszczeniem pomieszczenia - wejsciem od strony ul. Warszawskiej,
wyznaczony pracownik powinien zdezynfekowaé dtonie. Nastepnie pomieszczenie jest
dezynfekowane przez osobe sprzatajaca.

Gtéwny specjalista ds. administracyjno-technicznych powiadamia o zaistniatej sytuacji
Dyrektora KDK oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Kozienicach i stosuje
sie Scisle do jej zalecen.

Gtéwny specjalista ds. administracyjno-technicznych ustala, o ile jest to mozliwe, drogi
przemieszczania sie pracownika podejrzanego o zakazenie koronawirusem, miejsca jego
przebywania w CKA oraz osoby, ktére miaty z nim kontakt.

Osoby sprzatajgce, niezwtocznie dezynfekujg wszystkie powierzchnie, ktérych chory maégt
dotykac (blaty, porecze krzeset, klamki, uchwyty, wigczniki, stanowisko pracy).

Pracownik podejrzany o zakazenie koronawirusem po powrocie do domu powinien
niezwtocznie, telefonicznie skonsultowa¢ swdj stan zdrowia z lekarzem rodzinnym badz
skontaktowad sie z Powiatowa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Kozienicach i stosowaé
sie do jej zalecen.

§7

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID- 19 u osoby przebywajacej

w Centrum Kulturalno-Artystycznym

Pracownik, ktéry zauwazy u osoby przebywajacej w CKA niepokojgce objawy moggce
Swiadczy¢ o zakazeniu koronawirusem, prosi te osobe, przy zachowaniu bezpiecznej odlegtosci,
o podanie danych kontaktowych i sugeruje powrdt do domu srodkami komunikacji prywatne;j.
Pracownik KDK, ktéry zauwazy u osoby przebywajgcej w CKA niepokojgce objawy mogace
Swiadczy¢ o zakazeniu COVID 19, powinien niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie gtéwnego
specjaliste ds. administracyjno-technicznych.



3. Gtéwny specjalista ds. administracyjno-technicznych, po powzieciu informacji o podejrzeniu
przypadku koronawirusa na terenie CKA, wyznacza pracownika KDK odpowiedzialnego
za doprowadzenie do pomieszczenia izolacji osoby podejrzanej o zakazenie koronawirusem
i ewentualnego udzielenia jej niezbednej pomocy, przy zachowaniu srodkow bezpieczenstwa.

4. W przypadku bardzo ztego samopoczucia, jesli konieczne jest przewiezienie podejrzanego
o zakazenie do szpitala, bgdZz musi on oczekiwa¢ na transport, czas oczekiwania powinien
spedzi¢ w pomieszczeniu izolacji. Do pomieszczenia izolacji odprowadza go wyznaczony
do tego celu pracownik KDK. Do czasu przybycia wyznaczonego pracownika KDK
zabezpieczonego w $rodki ochrony osobistej (maseczka z filtrem FFP 2 lub 3, przytbica,
rekawiczki, fartuch ochronny) podejrzany o zakazenie powinien zosta¢ w miejscu, w ktérym
sie znajduje. Zakazane jest przemieszczanie sie chorego po terenie CKA, z wyjatkiem dotarcia
do miejsca izolacji.

5. Wyznaczony pracownik KDK przed kontaktem z osobg wykazujgcg objawy mogace sSwiadczyé
o zarazeniu koronawirusem dezynfekuje rece, zaktada rekawice ochronne, maseczke, przytbice
oraz fartuch ochronny. Po zastosowaniu srodkdéw ochrony osobistej wskazuje osobie chorej
miejsce izolacji i w razie potrzeby udziela niezbednej pomocy oraz poucza jg o koniecznosci
telefonicznej konsultacji swojego stanu zdrowia z lekarzem rodzinnym badZz konsultacji
z Powiatowa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Kozienicach.

6. Gtéwny specjalista ds. administracyjno-technicznych powiadamia o zaistniatej sytuacji
Dyrektora KDK oraz Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng w Kozienicach i stosuje
sie $cisle do jej zalecen.

7. Osoba sprzgtajaca powinna niezwtocznie zdezynfekowac powierzchnie, ktérych podejrzany
o zakazenie moégt dotykac (m.in. blaty, porecze krzeset, klamki, uchwyty).

8. Po opuszczeniu przez podejrzanego o zakazenie pomieszczenia izolacji, wymagana jest jego
dezynfekcja przez osobe sprzatajgcg poprzez umycie srodkiem do dezynfekcji powierzchni,
ktérych podejrzany o zakazenie mégt dotykad.

9. Po opuszczeniu miejsca izolacji przez osobe chorg, wyznaczony pracownik przechodzi do sali
na rogu, gdzie zdejmuje z siebie odziez ochronng zgodnie z instrukcjami zamieszczonymi przy
dozowniku na ptyn do dezynfekcji. Maseczke, rekawiczki i kombinezon wyrzuca do worka
na s$mieci, a przytbice dezynfekuje. Worek nalezy wyja¢ z kosza, zawigzaé oraz wtozy¢
do drugiego worka, ktéry nalezy niezwtocznie wynies¢ do pomieszczenia na odpady. Przed
opuszczeniem pomieszczenia - wejsciem od strony ul. Warszawskiej, wyznaczony pracownik
powinien zdezynfekowac¢ dtonie. Nastepnie pomieszczenie jest dezynfekowane przez osobe

sprzatajaca.

§8
Postepowanie z odpadami wytworzonymi przez chorego w miejscu izolacji oraz wyznaczonego
pracownika do kontaktu z osoba podejrzang o zakazenie koronawirusem

1. Osoba przebywajgca w pomieszczeniu izolacji umieszcza, ewentualnie wytworzone w tym
czasie, odpady w worku przeznaczonym na ten cel (dodatkowy kosz z workiem — oznaczony).

2. Worka z odpadami nie nalezy zapetnia¢ powyzej % jego pojemnosci i nie zgniatad.

3. Osoba przebywajaca w izolacji, zawigzuje worek i po ustaleniu z osobg wynoszgcg odpady
z miejsca izolacji (wskazang przez gtdwnego specjaliste ds. administracyjno-technicznych
do obserwacji lub udzielania pomocy osobie izolowanej) wystawia worek w poblizu wyijscia
z pomieszczenia, w ktérym przebywa.

4. Osoba wynoszaca odpady z miejsca izolacji wktada (w rekawiczkach) wystawiony przez osobe
w izolacji worek do drugiego worka, zawigzuje/zamyka go i zabezpiecza przed przypadkowym
otwarciem w chwili jego odbioru (oprécz doktadnego zawigzania worka, mozna zamkngé go
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dodatkowo przy pomocy tasmy samoprzylepnej lub sznurka) oraz oznacza na worku date oraz
godzine zamkniecia worka.

Worek z odpadami nalezy przenies¢ w rekawiczkach do miejsca przeznaczonego
do gromadzenia odpaddow i umiesci¢ w oznakowanym pojemniku przeznaczonym na te
odpady.

Przed i po kazdej czynnosci zwigzanej z pakowaniem/przenoszeniem odpadow, uzywacd rekawic
ochronnych, my¢ i/lub dezynfekowac rece.

Rozdziat Il

§9
Organizacja zaje¢ w Kozienickim Domu Kultury

Zajecia zaplanowane sg z odstepem czasowym koniecznym na dezynfekcje pomieszczenia
i przedmiotéw po kazdej grupie.

Uczestnicy przybywajg na zajecia tuz przed ich rozpoczeciem. Niedopuszczalne jest diuisze
oczekiwanie na zajecia na terenie CKA.

Przed wejsciem do kazdej sali obowigzuje dezynfekcja rak.

W sali odlegtos$¢ pomiedzy stanowiskami dla uczestnikdw wynosi minimum 2,0 m.

Uczestnicy majg obowigzek zachowaé dystans spoteczny miedzy sobg minimum 2,0 m.

W trakcie zaje¢ uczestnicy nie powinni wymieniaé sie przyborami miedzy soba.

Na zajecia ruchowe i taneczne uczestnicy mogg przynosi¢ ze sobg wode, jednak kazda butelka
musi by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem.

Kontakt pomiedzy instruktorami, a rodzicami odbywa sie wyfgcznie drogg elektroniczng lub
telefonicznie.

§10
Obowigzki i odpowiedzialnos$¢ instruktorow prowadzacych zajecia

Instruktorzy odpowiadajg za bezpieczenstwo uczestnikdw podczas zajec.

Na terenie CKA instruktorzy podczas prowadzenia zaje¢ zakrywajg nos i usta maseczka
lub przytbica.

Wyijasniajg uczestnikom jakie zasady bezpieczeristwa obecnie obowigzujg i dlaczego zostaty
wprowadzone.

Nie organizujg zadnych wyjs¢, spaceréw, wycieczek poza teren CKA.

Zwracajg uwage, aby uczestnicy czesto myli rece oraz zachowali dystans pomiedzy soba
minimum 2,0 m.

Zgtaszajg rodzicom niepokojagce objawy u  uczestnika oraz obliguja rodzica
do natychmiastowego odebrania uczestnika z CKA, a nastepnie postepujg zgodnie z § 7
oraz odseparowujg pozostate dzieci od dziecka chorego.

Instruktorzy zachowujg dystans spoteczny w kazdej przestrzeni CKA minimum 2,0 m.

Po kazdych zajeciach myjg i dezynfekujg przybory i przedmioty uzyte, wykorzystywane przez
uczestnikow zajeé, a zuzyte w tym celu srodki ochrony osobistej wyrzucajg do oznakowanych
pojemnikdéw.

Starannie dobierajg tematyke zaje¢, zwracajgc szczegdlng uwage na mozliwo$é dezynfekcji
narzedzi i przyboréw po kazdych zajeciach lub przygotowanie dla uczestnikéw zajeé
materiatdw jednorazowych.
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§11
Obowigzki i odpowiedzialnos$¢ rodzicow/opiekunéw prawnych

Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg na zajecia dziecko zdrowe, bez objawdw
sugerujacych jakakolwiek chorobe zakazna.

Przyprowadzac dziecko na zajecia mogg wytgcznie osoby zdrowe tj. bez objawéw sugerujgcych
jakakolwiek chorobe zakazna.

Niezwtocznie informujg Dyrektora w sytuacji objecia rodziny kwarantanna/izolacja.

Nie posytajg dziecka na zajecia, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji.

§12
Przepisy koncowe

Procedura bezpieczenstwa obowigzuje w KDK od dnia wprowadzenia jej stosownym
zarzgdzeniem do czasu jej odwotania.

Zasady zachowania bezpieczenstwa epidemiologicznego podczas wydarzen i seansow
kinowych zostang uregulowane w odrebnym regulaminie wydarzen oraz odrebnym
regulaminie kina.

Wytyczne z niniejszej procedury zostang udostepnione na stronie internetowej KDK,
na fanpage’u KDK na portalu Facebook, w telewizji lokalnej KDK ,Kronika Kozienicka”
oraz wywieszone w miejscach ogélnodostepnych w CKA.

Wszyscy, ktérych procedura ta dotyczy, sg zobowigzani do bezwzglednego jej przestrzegania
i stosowania.

Procedura moze ulec aktualizacji.



